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Ust Siireg Ust Yénetim, idari ve Mali Hizmetler
Sireci Adi Faaliyet Raporu Hazirlama
Alt Siireg Birim Faaliyet Raporu Hazirlama is ve islemleri

Baslatan olaylar/
Kriterler

5018 sayili Kanununun 41'inci Maddesi, Kamu idarelerince Hazirlanacak Stratejik
Planlar ve Performans Programlari ile Faaliyet Raporlarina lliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik

Sahibi

Saglik Hizmetleri Meslek Yiksekokulu Midiri

Yiriatildaga Birim

Saglik Hizmetleri Meslek Ylksekokulu Muduarlagu

Yaratildiga Alt Birim

Saglik Hizmetleri Meslek Yiliksekokulu Midarlagu

Sahibi/Sorumlusu

Saglik Hizmetleri Meslek Yliksekokulu Miduri / SGDB

Hesap verilebilirlik ve saydamhgin saglanmasi amaciyla; Kurumun Stratejik Plan

Amaci hedeflerinin gerceklesme diizeyi ile birimin genel bilgilerin ve yil igerisindeki
faaliyetlerin raporlanmasi
Tammi Kamu kayna@i kullanmak suretiyle belirli bir Griiniin ya da hizmetin sunulmasi
c amaciyla, planlama asamasindan Uretim ve hedef kitleye sunum asamasina kadar
§ gerceklestirilen is, islem ve sirecler bitlinini gésteren yillik rapor.
2 | Davanadi 5018 sayili Kanununun 41'inci Maddesi,
@ yanag Kamu Idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve Performans Programlari ile
Faaliyet Raporlarina lliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik
Gergeklesme _
Dénemi/ Sikligi Her yil - Ocak sonu
Riskler (*) Birim Faaliyet Raporlarinin dogru ve zamaninda hazirlanmamasi
Hatali verinin kaynagindan diizeltiimesi
Firsat (**)
Birim hafizasinin olusturulmasi
ic ve dis degerlendirmede giivence saglanmasi
. _Olusturulan birim faaliyet raporunun faaliyet stresine orani
Performans Gostergesi|&nceki dsneme gore ic kontrol eylem plani gerceklestirme orani
izleme Sikiigi Yilda 1
Amag 4 Kalite odakli kurumsal kapasiteyi gelistirmek, giclendirmek
Stratejik Plan Hedef4.5 Mali yonetim yapisi, personel, birim, hizmet, hizmet ve
: kurum performansi izlenecek, etkinlik ve etkililik dizeyi
artinlacaktir.
~ Program/ Alt 'Yénetim ve Destek Programi/ Ust Yénetim, idari ve Mali
i_ | Performans Programi | Program Hizmetler
g Faaliyet insan kaynaklar yénetimine iligkin faaliyetler
o
"= | Kurumsal i¢ Degerlen- | A3 'Yénetim Sistemleri
dirme Olgiti
(Hazilama Kilavuzu | A-3.1. Bilgi y6netim sistemi
Sirim 3.2)
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No. Kontrol Kriteri (****) Sirece Katkisi
1 [Mevzuat kontroll \Yasaya uygunluk
2 2 Asamali kontrol (Yuksekokul Sekreteri, Hata oraninin diisiiriimesi
Yiiksekokul Miidiirii) s
No. Sirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 [Bélum/Program faaliyet raporlari Sagdlik Hizmetleri Meslek Yuksekokulu
2 |Performans gostergeleri Universite birimleri
No. Kaynaklar (*****) Sirece Katkisi
i Kontrol ortaminin olusturulmasi, Mevcut Stratejik planin
Gériis. analiz. raporlar degerlendirme raporunun hazirlanmasi, Eylem planinin
us, » rap hazirlanmasi, SWOT analizi, ilerlemeyi gésteren
raporlamalarin yapilmasi
2 izleme ve degerlendirme yapiimasi
i¢/Dis paydas gérislerinin alinmasi, risk
degerlendirmesinin yapilmasi
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilan / Faydalananlar
1 [Birim Faaliyet Raporu Hacettepe Universitesi, Kamuoyu
Sire¢ Adimlan
Kim/Kimler oo ..
No. Aciklamasi Rol/Pozisyon Girdi/ Cikti/ Dokiiman
1 Birimlerden hazirlanmasi istenen Birim
Faaliyet Raporu icin rehber hazirlanir.  [Strateji Gelistirme Daire GD 'Yazi eki Birim Faaliyet Raporu
Ust yazi ile Birim Faaliyet Raporunu Bagkanhg taslagl ve Rehberi
hazirlamalar istenir.
Hazirlanacak rapor igin Akademik ve . o
2 Idari birimlerden ilgili verilerin toplanmaS|in|J:§ek°km Sekreteri / Biro ¢D \Verilerin Toplanmasi
icin Ust yazi ile veri istenir. ¥
3 llgili birimlerden gelen veriler konsolide
edilip, gerekll_ c_juzenle_meler yapllir. _Yukgekokul Sekreteri / Biro CcD Onaya Sunma
Hazirlanan Birim Faaliyet Raporunu Isleri
Mudurlik onayina sunar.
4 Mali Saydamlik ve Hesap verme
sorumlulugunu saglayacak sekilde Yuksekokul Sekreteri / Biro
hazirlanan Raporu tist yazi ile Midarlik [isleri CD  mzaya Sunma
onayina sunar.
5 G_grekll kontroller yapllarak i¢ kontrol Yiiksekokul Midiirii GD imza
glvence beyanini imzalar
6 Onaylanan Nlhal I_3|r|m Faaliyet Strateji Qell§t|rme Daire aD Rapor génderimi
Raporunu gdnderir Baskanlig
(****)  Sirecin, hatasiz ve eksiksiz yapilmasini giivence altina

alinan kontroller.
(*****) Girdilerin ¢iktiya déniismesi sirasinda kullanilan dgeler.




